PROCESO DE MATRICULA 2023

ORIENTACION PARA APODERADOS/AS




PASO A PASO

Ingrese a www.napsis.com Escribir usuario (nombre de usuario es la

Arriba a la derecha pinche en“INGRESAR” direccion de corre~o electronico del
apoderado) y contrasena.
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http://www.napsis.com/
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MUNICIPALIDAD
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Bienvenido al nuevo
Portal Padres y Apoderados

los nombres de los estudiantes que estén
asociados a su cuenta. (En algunos casos
aparece el gpellido y no el nombre).

Una vez que ingrese a su perfil visualizara g

o frt Ahora podras ver toda la informacion Nuevo disefio y tecnologia, pensada en dar
fo— - N— desde tu smartphone. la mejor experiencia de uso
\ Alum \ tabl
AN T Si tienes a tus hijos en distintos Si se te olvida la contrasefia, no serd necesario
Mhm,,mh,, establecimientos, no necesitaras una contactar al establecimiento., Ahora las
cuenta para cada uno, ahora podras contrasefias se pueden recuperar via e-mail de
verlos a todos en la misma cuenta, forma inmediata.

Pinche el mddulo “PRE-MATRICULA”
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— —_— - El modulo todavia no se encuentra
e — habilitado, el acceso estara disponible para la

- e fecha de matricula.
= - Eh e La MATRICULA se realiza en este modulo

(aunque el nombre de éste sea PRE-
MATRICULA).




/. Sele abrira una nueva ventana (en caso de que su navegador la bloquee, le enviara un mensaje
donde usted debe aceptar abrir la ventana emergente).

8. Pinche“"PORTALAPODERADOQ".
9. Pinche“PROCESO DE PRE-MATRICULA
10. Seleccione el nombre del estudiante y comience a completar los datos.
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Proceso de pre-matricula

¥/ Portal Apoderado

Portal Apoderade / Alumnos
Proceso de pre-matricula

&) seleccione un estudiante para iniciar o continuar el proceso de pre-matricula




Debe completar todos los datos solicitados Completar los datos solicitados en “Familiar 1”
en “Ficha alumno” correspondiente a la informacion del apoderado. Se
puede agregar un segundo familiar.

& Ficha alumno N 2 Eamiliar1
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Marcar el casillero de “Apoderado Académico”
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El apoderado debe descargar todos los documentos compartidos (PEI, Reglamento Evaluacion y Promocion,
Manual de Convivencia Escolar, entre otros).

En la misma seccion de descarga, encontrara documentos que debe descargar,completar y posteriormente
subir en la seccion “SUBIR DOCUMENTOS SOLICITADOS”

® Descargar documentos del establecimiento

PINCHE PARA

EJEMPLO FICHA DE SALUD (COMPLETAR) E BAJAR ARCHIVO

Reglamento de Evaluacion ’

PE ’ ‘

Manual de Convivencia Escolar } &,

J, Subir documentos solicitados
” 30_9 Contrato Prestacién de PINCHE PARA

EJEMPLO ¥ FICHA DE SALUD COMPLETA | SUBIR ARCHIVO

i Servicios.pdf

Certificado de Nacimiento } !



1, Subir documentos solicitados C

Una Vez Com pletado tOdOS IOS pasos « Contrato Prestacion de Servicios
anteriores debe guardar y finalizar el
proceso.

I Certificado de Nacimiento
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Desea marcar como finalizado el proceso de pre-matricula para ANTONIA TRINIDAD
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El check indica que el proceso esta finalizado. Proceso de pre-matricula

En caso de que tenga mas de un estudiante
asociado a su cuenta, debera pinchar su
nombre y realizar el mismo proceso con
cada uno de ellos.
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ESTUDIANTES NUEVOS

La matricula para los estudiantes nuevos también se realizara a través de Napsis.

Se enviara un comunicado indicando el nombre de usuario y contrasefia para que ingresen a la
plataforma.

Los pasos a seguir son los mismos que se describieron anteriormente.
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SINO TIENE SU CUENTA ACTIVADA POR FAVOR ESCRIBIRA
GLORIA.SILVA@COLEGIOSIRIA.CL

MUCHAS GRACIAS
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